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SHKURTESAT

DBF Drejtori pér Buxhet dhe Financa

LMFPP | Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité
MF Ministria e Financave

OE Operatori Ekonomik

QKMF | Qendra Kryesore e Mjekésisé Familjare

QSHQ | Qendra pér Shérbime me Qytetaré

SIMBNJ | Sistemi Informativ i Menaxhimit té Burimeve Njerézore
SIMFK | Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar né Kosové
PSO Proceduré Standarde e Operimit

DKA Drejtoria Komunale e Arsimit

uorp Urdhér Obligimin pér Pagesé

ZKF Zyrtari Kryesor Financiar

yAY Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit

Th Thesari




LEGJENDA/PERSHKRIMI

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

R

Proces
vendimmarrés

Nén-proces me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa (2+) Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces ku ruhen té
dhénat




Qéllimi

Ky dokument (tutje procesi) pérshkruan Procedurat Standarde té Operimit (PSO) pér
regjistrimin dhe raportimin e té té hyrave komunale nga gjeodezia. Procesi i pérshkruar mé
poshté mbéshtetet né Ligjet e Republikés sé Kosovés, Udhézimet Administrative, Rregulloret
dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale dhe praktikat e mira gjerésisht té
pranuara. Procesi pérshkruan hapat né formé pérshkruese (narrative) dhe me diagrame gé
duhet ndjekur gjaté regjistrimit dhe raportimit té té hyrave nga gjeodezia.

Pérdorimi

Procedura Standarde e Operimit (PSO) éshté njé dokument “qé frymon” i cili duhet té
rishikohet né baza té rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligjore
apo rregullative dhe pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare pér
regjistrimin e té hyrave komunale. Ndryshimet si dhe versioni i pérditésuar i PSO duhet t'u
komunikohet té gjithé stafit qé ndikohen direkt apo indirekt nga kjo PSO dhe paléve té tjera
té interesit né komuné.

Kjo PSO gjithashtu ndihmon né caktimin e qarté té vijave té pérgjegjésive té té gjithé paléve
té pérfshira né proces si dhe hallkave qé duhen ndjekur pér té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e PSO-sé
gjithashtu i ndihmon stafit ekzistues dhe té ri né mbarévajtjen e detyrave té tyre.



1. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA GJEODEZIA: TE DHENAT E
PERGJITHSHME PER PROCESIN

Titulli i procesit:

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimit té té Hyrave nga Gjeodezia

Organizata Buxhetore:

Komuna e Junikut

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimii/e
procesit:

Procesi ka pér qéllim pérshkrimin e Procedurave Standarde té Operimit pér
regjistrimin dhe raportin e té Hyrave Komunale nga Gjeodezia.

Pérgjegjési pér
rishikim té procesit:

Drejtoria pér Buxhet dhe Financa

Versioni:

V-01/2021

Baza ligjore:

1.

W

©® N Uk

10.

Ligji Nr.03/L-040 pér Vetéqeverisje Lokale

Ligji Nr.03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité (i
ndryshuar dhe plotésuar).

Ligji vjetor i Buxhetit

Rregulla Financiare 03/2010 pér Té Hyrat (e rishikuar)

Udhézimi Administrativ 08/2020 dhe 12/2019 Agjencioni Katastral i Kosovés
Procedura e MFK-sé Nr. 7 Té Hyrat

Marréveshjet e Mirékuptimit ndérmjet Ministrisé sé Financave dhe Komunés
pér té hyrat vetanake.

Udhézimi Administrativ 08/2020 Agjencioni Katastral i Kosovés

Udhézimi Administativ 12/2019 nga Agjencioni Katastral i Kosovés

Pronari i Procesit:

Kryetari i Komunés

Palét kryesore té
pérfshira né proces:

O N U AEWN R

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar Komunal
Drejtoria e Katastrit dhe Pronés

Zyrtari kryesor i té hyrave né komuné

Zyrtari pérgjegjés pér pranim té faturave/protokollim

Zyrtari pérgjegjés administrativ/financiar

Zyrtari pérgjegjés pér shérbime me qytetaré

Banka Qendrore e Kosovés

Personi fizik ose juridik

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

N

Sistemi Informativ i Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (SIMFK)
Intraneti i Komunés

Dokumentet/déshmité
kryesore qé
gjenerohen gjaté
procesit:

NoukwnNe

Kontrata pér shitblerje
Planifikimi i té hyrave nga gjeodezia
Fatura pér pagesé (UNIREF)
Déshmi pér pranim té faturés (kopje)
Raporti i té hyrave ditore nga BQK-ja
Dokumenti i barazimit té té hyrave (specifikacioni)
Dokumentet pércjellésve té pagesave
e Raporti i pranimit té mallit né SIMFK
e Urdhér Obligimi pér Pagesé




e Urdhér blerja

e Zotimi et;j.
8. Plani mujor i alokimeve
9. Raportet periodike financiare
10. Pasqyrat Vjetore Financiare

Ndérlidhja: Procesin e Shpenzimeve

Numri i fazave: 11




2.

PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA TE HYRAT NGA GJEODEZIA: PROCEDURAT STANDARDE TE OPERIMIT

Procesi i regjistrimit dhe Raportimi té té hyrave nga Gjeodezia

komunale pér caktimin e taksés, pércakton
shumén pér pagesé.

3.2 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e
Urbanizmit, Gjeodezise dhe Katastres né
intranetin e komunés fut té dhénat e
personit juridik/fizik dhe gjeneron faturén
(UNIREF) me shumén pérkatése.

Hapat | Aktiviteti Aktivitetet e Kontrollit Pérgjegijési Afatet Dokumentet Korniza ligjore
1. Planifikimi i té 1.1 Zyrtari Kryesor Financiar né bashképunim | 1.Zyrtari Kryesor | Cdo vit 1.Planifikimi i n/a
hyrave nga me Drejtoriné e Urbanizmit, Gjeodezi dhe | Financiar té hyrave nga
Gjeodezia Kataster bén planifikimin e té hyrave nga . . gjeodezia
gieodezia 2. U.dht?hfeq.(.em i
Drejtorisé sé
Urbanizmit,
Gjeodezi dhe
Kataster
2. Kontrata e 2.1 Personat fizik apo juridik, lidhin kontraté pér | 1.Personat fizik | Nuk ka 1.Kontrata pér | n/a
shitblerjes shit-blerje té pronés. ose juridik shitblerje
ndérmjet
paléve
3. Kalkulimi i 3.1 Zyrtari pérgjegjés né drejtoriné e | 1.Zyrtari Nuk ka 1.Fatura 1.Udhézimi
taksés pér Urbanizmit, Gjeodezise dhe Katastres, | pérgjegjés né Administrativ
pagesé dhe bazuar né shumén e transaksionit té | Drejtoriné e 08/2020 dhe
gienerimi i kontratés sé noterizuar ndérmjet paléve, | Pronés dhe 12/2019
faturés dhe kufijve té caktuar nga rregullorja | Katastrit Agjencioni

Katastral i Kosovés




3.3 Nése prona regjistrohet né bashképronési
nga burri dhe gruaja, bazuar né rregulloren
pér caktimin e tarifave, lirohen nga pagesa
e késaj takse.

Pagesa e 4.1 Fatura merret dhe paguhet nga personi apo | 1.Personi fizik 1.Menjéheré | 1.Kopje 1.Rregllore Nr.
Faturés subjekti juridik dhe pagesa béhet né EUR né | ose subjekti déshmisé sé 01/2013 pér
ndonjérén nga bankat apo institucionet e | juridik pagesés Shpenzimin e
licencuara nga Banka Qendrore e Kosovés. Parave Publike
4.2 Personi apo subjekti juridik e sjell njé kopje (GazetaT "Zvrtare (_af
. g . .. . Republikés sé
té déshmisé sé pagesés tek zyrtari i —
drejtorisé sé gjeodezisé. Kosovés).
2.Libri i Proceseve
Raportimi i té 5.1 Banka Qendrore e Kosovés né baza ditorei | 1.Banka 1. Cdo dité 1.Ekstrakt i té 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave nga dérgon Thesarit raport pér té hyrat e datés. | Qendrore e hyrave pér Menaxhimin e
Banka Kosovés Financave Publike
Qendrore e dhe Pérgjegjésité
Kosovés pér
Thesarin (GazetaT "Zvrtare (f
Republikés sé
Kosovés).
Regjistrimi i té 6.1 Thesari bazuar né raportin ditor té BQK-sé, | 1.Thesari i 1. Cdo dité Nuk ka 1.Ligji Nr.03/L-048
hyrave bén kategorizimin e té hyrave pér komunén | Ministrisé sé pér Menaxhimin e
pérkatése né raporte te specifikuara ditore. | Financave Financave Publike

6.2

dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).



https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://kk.rks-gov.net/junik/wp-content/uploads/sites/39/2021/05/Libri-i-Proceseve-Komuna-Junik.pdf
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524

Kategorizimi/re
gjistrimi i té
hyrave nga
komuna ne
SIMFK

7.1

7.2

Zyrtari kryesor i té hyrave bazuar né
extraktin ditor té té hyrave té dérguar nga
Thesari, bén regjistrimin/shpérndarjen e té
hyrave né kategorité kryesore té té hyrave
né SIMFK pérfshiré edhe regjistrimin e té
hyrave nga gjeodezia.

Zyrtari Kryesor i té Hyrave njofton
Drejtoriné Pérkatése pér té hyrat totale pér
até daté.

1.Zyrtari Kryesor
i té Hyrave

Cdo dité

Nuk ka

1.Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Barazimii té
hyrave

8.1

8.2

8.3

8.4

Zyrtari Kryesor i té Hyrave né baza té
rregullta bén barazimin me drejtoriné
pérkatése. [barazimi duhet té béhet ¢do
muaj, mirépo varésisht prej volumit dhe
nevojés, barazimi mund té béhet edhe mé
shpesh mirépo sé pak njé heré né muaj]
Zyrtari i dejtorisé pérkatése takohet me
zyrtarin e té hyrave dhe béjné barazimin e
té hyrave né bazé té déshmive gé kané
Nése té hyrat barazohen, atéheré té dy
palét e nénshkruajné njé spcifikacion gé
éshté béré barazimi i té hyrave ku ceket
muaj, data, lloj té hyrave dhe drejtoria.
Nése té hyrat nuk barazohet, atéheré
diferenca hetohet nga zyrtari i drejtorisé
pérkatése dhe zyrtari i té hyrave

1.Zyrtari Kryesor
i té Hyrave

2.Zyrtari
pérgjegjés né
drejtoriné
pérkatése

1.Cdo muaj

1. Dokumenti i
barazimit té té
hyrave i
nénshkruar
(specifikacioni)

n/a

Alokimi i té
hyrave

9.1

Zyrtari Kryesor Financiar i Komunés bén
alokimin e rrgullt té té hyrave té cilat béhen
té disponueshme pér shpenzim

1.Zyrtari Kryesor
Financiar

1.Cdo muaj

1.Plani mujor i
alokimeve

1.Ligji Nr.03/L-048
pér Menaxhimin e
Financave Publike
dhe Pérgjegjésité

10


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524

(Gazeta Zyrtare e

Republikés sé
Kosovés).
2.Rregullore
Nr.02/2017  pér
Alokimin e
Fondeve (Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).
10. Shpenzimi i té 10.1 Té hyrat shpenzohen né kategorité | 1.Zyrtari Kryesor | Nuk ka 1.Dokumentet | 1.Rregllore Nr.
hyrave pérkatése [shih mé detajisht procesin e | Financiar pagesave 01/2013 pér
shpenzimeve nga libri i proceseve] N Shpenzimin e
° RapO.I’tI.I . Parave Publike
pranimit té
mallit né (Gazeta Zyrtare e
SIMFK Republikés sé
e Urdhér Kosovés).
Ob“gltm per 2.Librii Proceseve
Pagesé
e Urdhér blerja
e Zotimi.
11. Raportimi né 11.1 Zyrtari Kryesore Financiar bén raportimin e | 1.Zyrtari Kryesor | 1.Derime 31 | 1.Pasqyrat 1.Ligji Nr.03/L-048
Pasqyra Vjetore té hyrave nga SIMFK né Pasqyra Vjetore | Financiar Janar té vitit | Vjetore pér Menaxhimin e
Financiare dhe Financiare né fundvit dhe raportet e pasues Financiare Financave Publike

raportimi i

rregullta financiare.

dhe Pérgjegjésité

11


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13379
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13379
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13379
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13379
https://kk.rks-gov.net/junik/wp-content/uploads/sites/39/2021/05/Libri-i-Proceseve-Komuna-Junik.pdf
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=10203
https://kk.rks-gov.net/junik/wp-content/uploads/sites/39/2021/05/Libri-i-Proceseve-Komuna-Junik.pdf

rregullt
financiar

2. Raportimet e
rregullta
financiare

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés).

2.Rregullore
Nr.01/2017  pér
Raportim  Vjetor
Financiar nga
Organizatat

(Gazeta Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

Fundi i procesit

12


https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=2524
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13258
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13258
https://gzk.rks-gov.net/ActDetail.aspx?ActID=13258

3. PROCESI | REGJISTRIMIT DHE RAPORTIMIT TE TE HYRAVE KOMUNALE NGA GJEODEZIA: PARAQITIA E
PROCESIT PERMES DIAGRAMEVE

Procesi i Regjistrimit dhe Raportimi té té Hyrave nga
Gjeodezia dhe Katastri [

Fillimi i Procesit ]

A 4

Planifikimi i té hyrave nga .| Planiité hyrave

Gjeodezia, Prona, Katastri

!

Kontrata e shitblerjes »

Kontrata

Agsnte Po
pronza ne bas’ E
burrit dhe gruas?

Lirohen nga pagesa

Zyrtari | Drejtorise se Prones,
Gjeodezisé dhe Katastrit fut té
dhénat personale né Intranetin e
Komunés

Futja e té dhenave personale né intranet

Bazuar né shumén e transaksionit
té kontratés sé shitblerjes, dhe
megullores komunale caktohet

tarifa e faturés

l

Personi fizik ose juridik pranon a
faturén (uniref) ~

l

Pagesa e Faturés (uniref) né
banké komerciale

Fatura (uniref)

13



h 4

Personi fizikfjuridik kthen njé kopje

A

kKihen

Kopje e faturés
S& paguar

té faturés né drejton

Y

Raportimi i t& hyrave nga Banka

Extrakt Bankar

Qendrore e Kosovés né Thesar

!

Reqjistrimi i t& hyrave si total nga

Dérgon raport ditor komunés

L 4

el

Extrakt ditor t&
> hyrave

Thesari né emér & Komunés

h 4

Kategorizimifregjistrimi t& hyrave
né SIMFK nga Zyriari Kryesori té
Hyrave né Komuné

k 4
Mjoftimi i Drejtorisé nga Zyrtari

Dergon

s sl o

Ekstrakti i &8 hyrave

Kryesor i té hyrave pér té hyrat e
datés

|

Barazimi periodik i té hyrave [ZKF

me drejtoring]

'

Rimbursimi i tatimpaguesit [nése
ka]

|

Alokimi i t& hyrave

|

Shpenzimi i t& hyrave

|

Raportimi né Pasqyra Vjetore
Financiare nga Zyrtari Kryesor
Financiar

!

Fundi i Procesit
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